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DOCUMENTO DE ESTUDIOS AJUSTADOS PARA CONTRATAR EL CONTRATAR EL
SUMINISTRO DE INSUMOS DE PAPELERIA, ASEO Y CAFETERIA PARA ATENDER LAS
NECESIDADES BASICAS DEL INSTITUTO DE DEPORTES, LA EDUCACION FiSICA Y
RECREACION DEL CHOCO "INDECHO".

En cumplimiento de la Ley 1474 de 2011, el Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015 y Decreto 1860 del
24 de diciembre de 2021, se procede a realizar los estudios previos pertinentes para la necesidad que
pretende suplir el Instituto INDECHO.

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, la entidad elaborara un estudio
previo que contendra:

1. La descripcion sucinta de la necesidad que pretende satisfacer con la contrataciéon.

2. Ladescripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes
y Servicios.

3. Las condiciones técnicas exigidas.
4. Elvalor estimado del contrato y su justificacién.
5. Elplazo de ejecucién del contrato.

6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE
SATISFACER CON LA CONTRATACION

Que el INSTITUTO DE DEPORTE EDUCACION FiSICA Y RECREACION DEL CHOCO (INDECHO)
creado mediante ordenanza No. 004 del 28 de julio de 1.998 como organismo rector del deporte y la
recreacion, con el fin de realizar un ejercicio mejor en todas sus areas, requiere contar con una buena
calidad de los documentos que le permitan operar de una manera adecuada, oportuna, eficaz y
eficiente:

En cumplimiento del Decreto N°310 del 2021, por el cual se reglamenta el articulo 41 de la Ley 1955
de 2019, sobre las condiciones para implementar la obligatoriedad y aplicacion de los Acuerdos Marco
de Precios y se modifican los articulos 2.2.1.2.1.2.7. y 2.2.1.2.1.2.12. del Decreto 1082 de 2015 y al
articulo 2.2.1.2.1.2.9. del mismo decreto en mencién con anterioridad, el cual precisa sobre la
Utilizacion del Acuerdo Marco de Precios, manifestando que “Colombia Compra Eficiente debe
publicar el Catalogo para Acuerdos Marco de Precios, y la Entidad Estatal en la etapa de planeacién
del Proceso de Contratacion esta obligada a verificar si existe un Acuerdo Marco de Precios
vigente con el cual la Entidad Estatal pueda satisfacer la necesidad identificada.

El Instituto INDECHO, en su deber de verificar si existe Acuerdo Marco de Precios, para la necesidad
que pretende suplir como es el suministro de equipos tecnoldgicos para el fortalecimiento de laimagen
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institucional, ingreso a la pagina de Colombia Compra Eficiente — Tienda Virtual del Estado
Colombiano donde se constatd que no hay uno.

Debido a lo anterior y que aun persiste para la entidad la necesidad de contar para su normal
funcionamiento elementos de papeleria, aseo y cafeteria para el fortalecimiento de la entidad, se
recurrira a la modalidad de Minima Cuantia consagrada en la Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 del
2015 y demas normatividad reglamentaria.

El Instituto de Deportes, la Educacion Fisica y Recreacion del Chocd (INDECHO) requiere la
contratacion de un servicio para el suministro de papeleria, aseo y cafeteria, con el fin de atender
las necesidades basicas operativas y de bienestar de sus funcionarios, colaboradores y usuarios. Esta
contratacion es esencial para el adecuado funcionamiento de las actividades diarias del INDECHO,
asegurando que se cuente con los insumos necesarios para el desarrollo de sus operaciones
institucionales, el cumplimiento de sus compromisos y la satisfaccion de las necesidades de los
empleados y visitantes.

El INSTITUTO necesita contar con materiales de papeleria para el desarrollo de sus funciones
administrativas, educativas y operativas. Esto incluye, pero no se limita a, papel, boligrafos, carpetas,
cuadernos, sobres, tinta, y otros productos indispensables para la elaboracion y archivo de
documentos, la comunicacion interna y externa, la preparacion de informes y la organizacion de
eventos o actividades deportivas y recreativas. La contratacion de este suministro garantizara que el
personal cuente con los recursos necesarios para realizar sus tareas con eficiencia y eficacia.

EI INSTITUTO debe contar con los productos adecuados para mantener la limpieza y el orden en sus
instalaciones, garantizando un ambiente saludable y adecuado para el desarrollo de las actividades
diarias. Esto incluye productos de limpieza como detergentes, desinfectantes, papel higiénico, toallas,
jabones, bolsas de basura y otros insumos esenciales. Un entorno limpio no solo es importante para
la salud y seguridad de los empleados y visitantes, sino también para cumplir con las normativas de
higiene publica y seguridad laboral establecidas por el Ministerio de Salud y Proteccion Social y otras
autoridades competentes.

El bienestar de los empleados y visitantes del El INSTITUTO es fundamental para asegurar un
ambiente laboral positivo y productivo. EIl suministro de productos de cafeteria (como café, té, azucar,
galletas, jugos, entre otros) es necesario para atender las necesidades basicas de nutricién y bienestar
del personal, especialmente en espacios comunes y salas de descanso. Ademas, estos insumos
pueden ser utilizados en la realizacion de eventos, reuniones o capacitaciones dentro de la entidad,
brindando una atencion adecuada a los asistentes.

Objetivos de la contratacion:

o Garantizar el adecuado funcionamiento administrativo: Proveer los insumos de papeleria
necesarios para el cumplimiento de las funciones administrativas y operativas del INDECHO.

o Cumplir con estandares de higiene y seguridad: Asegurar la limpieza y el mantenimiento
adecuado de las instalaciones del INDECHO, contribuyendo a la salud de todos los que hacen
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uso de los espacios, asi como al cumplimiento de las normativas de higiene publica y
seguridad laboral.

o Atender el bienestar de los empleados y visitantes: Suministrar productos bésicos de
cafeteria que mejoren el ambiente de trabajo y la calidad de vida de los empleados y visitantes
del INDECHO.

o Optimizar recursos: Adquirir productos de calidad y en las cantidades necesarias, evitando
el desabastecimiento y asegurando una gestion eficiente del presupuesto asignado a estos
rubros.

La contratacion del suministro de papeleria, aseo y cafeteria es esencial para garantizar el
correcto funcionamiento operativo del INSTITUTO vy el bienestar de su personal y visitantes.
Este suministro contribuye al cumplimiento de los compromisos administrativos, a la mejora
del ambiente de trabajo y al adecuado desarrollo de las actividades institucionales,
alineandose con las normativas y estandares requeridos para el buen desempefio de la
entidad.

Por lo anterior el Instituto, considera oportuno y conveniente seleccionar el contratista que se encargue
del CONTRATAR EL SUMINISTRO DE INSUMOS DE PAPELERIA, ASEO Y CAFETERIA PARA
ATENDER LAS NECESIDADES BASICAS DEL INSTITUTO DE DEPORTES, LA EDUCACION FiSICA
Y RECREACION DEL CHOCO "INDECHO",

2. LA DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, IDENTIFICADO CON EL CUARTO
NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS.

21 0BJETO

SUMINISTRO DE PAPELERIA, ASEO Y CAFETERIA PARA ATENDER LAS NECESIDADES
BASICAS DEL INSTITUTO DE DEPORTES, LA EDUCACION FiSICA Y RECREACION DEL
CHOCO “INDECHO”.

2.2. IDENTIFICACION DE CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS (CODIGO UNSPSC).

SUMINISTROS DE OFICINA 42120000
TONER PARA IMPRESORAS O FAX 44103103

3. CONDCIONES TECNICAS EXIGIDAS.

Especificaciones del objeto a contratar

La ejecucion del objeto del contrato que se celebre como resultado del presente proceso de seleccion
debera comprender como minimo, las actividades sefialadas en este documento, asi como las que se

establezcan en el respectivo contrato:
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REQUERIMIENTOS BASICOS: DESCRIPCION CARACTERISTICAS TECNICAS

1 Resma Papel Carta 75gr Caja 20
2 Resma Papel Oficio 75gr Caja 18
3 Toner HP LaserJet P1005 Unidad 11
4 Toner LaserJet M1212NF MFP | Unidad 8

5 Cartuchos Tinta Color Unidad 6

6 Lapiceros esferograficos Caja 50
7 Marcadores permanentes Unidad 20
8 Resaltadores Unidad 30
9 Lapices grafito HB #2 Caja 15
10 Tajalapices metalicos Unidad 25
11 Borradores Caja 10
12 Corrector liquido Unidad 15
13 Carpetas 4 alas oficio Unidad 10
14 Sobres manila carta Unidad 500
15 Folders archivadores Unidad 330
17 Grapas cosedora Caja 25
18 Cinta adhesiva transparente | Unidad 30
19 Pegamento en barra Unidad 39
20 Notas adhesivas Paquete 50
21 Separadores index Set 20
22 Portadocumentos Unidad 60
23 Tijeras oficina Unidad 12
24 Cutter Unidad 10
25 Reglas 30 cm plastico Unidad 21
26 Calculadoras Unidad 8

27 Agendas ejecutivas Unidad 15
30 Detergente liquido 4L Galon 15
31 Desinfectante multiusos 4L Galon 15
32 Jabon liguido manos 500ml | Unidad 25
33 Limpiador vidrios 1L Unidad 18
34 Ambientador gel Unidad 30

Toallas desinfectantes (80

35 und) Paquete 20
36 Trapos microfibra Unidad 50
37 Escobas y recogedores Set 8

38 Baldes trapear 20L Unidad 6

39 Guantes latex (100 und) Caja 6
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40 Cepillos inodoros Unidad 10
41 Café premium 500g Paquete 15
42 Crema para café 1L Unidad 20
43 Azlcar blanca 2kg Paquete 15
44 Endulzante (500 sobres) Caja 10
46 Cucharas plasticas (50 und) | Paquete 25
47 Servilletas (100 und) Paquete 30
48 Té e infusiones Caja 12

La descripcion del servicio a ofertar consignada en el presente cuadro se escogio para contar con una
herramienta que permita seleccionar la persona juridica o natural que oferte con el precio méas bajo de
la sumatoria de los precios unitarios ofertados de acuerdo con el Decreto 1082 de 2015 en lo referente
al proceso de minima cuantia.

e NOTA 1. El Contratista debe hacer la entrega de los productos con las referencias y
cantidades en el plazo establecido por la entidad

e NOTA 2: Cualquier averia, cambio o dafio encontrado en la recepcion de los elementos, sera
asumido en su totalidad por el proveedor, Igualmente seré responsable de los productos que
se encuentren en mal estado o con términos no solicitados.

e NOTA 3: Las especificaciones técnicas descritas anteriormente son de caracter obligatorio,
por lo tanto, seré rechazado, el no ofrecimiento de alguna de ellas. (No modificar, no adicionar
y no suprimir).

Impuestos Territoriales: Todos los impuestos, tasas y contribuciones legalmente vigentes, asi como
los demas costos tributarios y de cualquier naturaleza que apliquen para la celebracién y ejecucion
del contrato, corren por cuenta del contratista, aspecto que debe tenerse en cuenta al preparar la
oferta.

El valor de la oferta econdmica que presenten los diferentes oferentes se entendera que dicho valor
incluye los impuestos territoriales de estampillas mencionados.

Lugar de ejecucion: De acuerdo con las actividades a realizar el lugar de ejecucion del contrato seré
en el Municipio de Quibdo — Instituto INDECHO.

4. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

41. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

El contratista debe desarrollar las siguientes actividades:
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Cumplir con el objeto contractual de acuerdo a lo estipulado por el Instituto INDECHO en el proceso
contractual.

1. Entregar el suministro objeto del contrato en las instalaciones que el Instituto indique en los
plazos establecidos.

2. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando cualquier tipo de
dilaciones y trabamientos que afecten el objeto del contrato.

3. Presentar previo al inicio de ejecucion del contrato, los documentos necesarios para su
legalizacion.

4. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley con el fin de
obligarlo a hacer u omitir algun acto o hecho en contra de la Ley. Cuando se presentaren
tales peticiones o amenazas, debera informar inmediatamente de su ocurrencia al
contratante, y/o a las deméas autoridades competentes para que ellas adopten las medidas
correctivas que fueren necesarias. El incumplimiento de esta obligacion y la celebracion de
pactos o acuerdo prohibidos dara lugar a la terminacion del contrato.

5. Cumplir cabalmente con sus obligaciones, frente al Sistema de Seguridad Social Integral y
parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, Sena e ICBF), por cuanto el cumplimiento de
esta obligacion es requisito indispensable para la realizacion de cualquier pago.

6. Guardar la confidencialidad de toda la informacion que le sea entregada y que se encuentre
bajo su custodia o0 que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular y
respondera civil, penal y disciplinariamente por los perjuicios de su divulgacién y/o utilizacién
indebida que por si 0 por un tercero se cause a la administracion o a terceros.

7. Garantizar la calidad de los bienes contratados y responder por ello.

8. Atender las observaciones y requerimientos realizados por el Instituto, por intermedio del
funcionario encargado de la supervision del contrato

9. Mantener los precios presentados en la propuesta durante la ejecucion del contrato.

10. Avisar al Instituto sobre la ocurrencia de hechos o circunstancias que puedan generar una
inoportuna o indebida ejecucion del contrato o que puedan poner en peligro los intereses
legitimos de la entidad. El aviso mencionado debera hacerse efectivo dentro de las
veinticuatro (24) horas siguientes, del hecho o circunstancia en referencia.

11. Mantener la calidad de los bienes ofrecidos. En caso de cambio en las caracteristicas o
identificacion de algun item, el mismo debera aprobarse por parte del Instituto, sin que de
manera alguna procedan los cambios unilaterales por parte del contratista.

12. Constituyen derechos y obligaciones del CONTRATISTA los contenidos en el articulo 5° de
la Ley 80 de 1993, asi mismo, sera civil y penalmente responsable por sus acciones u
omisiones en la actuacion contractual.

13. Asumir a su costo el traslado de los elementos desde su lugar de origen hasta el lugar
determinado para la ejecucion del contrato.
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14. Asumir el costo de los gastos ocasionados con fin al cumplimiento y ejecucion total del
contrato.

15. En caso de que algun item no cumpla con la especificacion debera tomar las medias
respectivas para cumplir a satisfaccion con la estipulacién técnica, asumiendo los costos que
esto implique.

3.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, de conformidad con los términos planteados
en la presente convocatoria publica.

2. Los materiales objeto de suministro deben responder a las condiciones técnicas descritas en
el presente proceso contractual.

3. Realizar el respectivo ingreso al almacén departamental de los bienes suministrados

4. Los elementos requeridos deben cumplir con las caracteristicas y especificaciones técnicas
establecidas en el presente proceso contractual.

5. Entregar los elementos requerido por el ente en las cantidades y especificaciones requeridas.

6. Entregar los bienes en excelentes condiciones de calidad, libre de gravamenes, embargos,
multas y cualquier otra circunstancia que afecte los bienes objeto del contrato.

7. Garantizar que los elementos que se van a suministrar son nuevos, originales, de buena
calidad y que cumplen con todas las especificaciones consignadas en la propuesta que
presente el contratista.

8. El valor del transporte de los elementos y equipos seré incluido dentro del valor global de la
propuesta, no podra cobrar costos adicionales por este concepto.

9. Sien el momento de la entrega se presentan elementos en malas condiciones, defectuosas o
que no correspondan a la necesidad reportada por la entidad, el contratista debera
remplazarlo de manera inmediata y si no fuera posible, dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes. Durante este término el supervisor se abstendra de emitir recibido a satisfaccion
hasta no verificar el cambio de los mismos.

10. El contratista realizara la entrega de los elementos requeridos por el supervisor dentro de un
término de cinco (05) dias calendario a la solicitud.

11. El contratista se obliga a cancelar lo relacionado con seguridad social (salud, pensién y riesgos
profesionales), de conformidad con lo establecido en la Ley 797 y la Ley 828 de 2003.

12. Asumir los costos y demas gastos y RIESGOS que se ocasionen con la entrega y traslados
de los elementos objeto del suministro hacia la oficina de almacén del Instituto de INDECHO.

13. Suministrar los bienes a los precios contratados y realizar entregas de acuerdo a las
cantidades que autorice el supervisor del contrato, dando estricto cumplimiento a las
especificaciones y precios sefialados en el objeto contractual.

14. Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social en salud, pension,
sistema general de riesgos laborales y aportes parafiscales cuando haya lugar a ello,

presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten.
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3.3. OBLIGACIONES DEL INSTITUTO INDECHO:

1. Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado, asi como la
informacién que considere necesaria para el desarrollo del mismo.

2. Adelantar las gestiones necesarias para hacer efectiva la garantia constituida por el contratista
si a ello hubiere lugar.

3. Requerir al contratista para que adopte las medidas pertinentes cuando surjan faltas en el
cumplimiento del contrato, conforme a lo consagrado en la Ley 1474 de 2011.

4. Pagar en la forma establecida en la clausula forma de pago, las facturas presentadas por el
contratista.

5. Suministrar en forma oportuna la informacién solicitada por el contratista de conformidad con
las condiciones y términos de la convocatoria.

6. Resolver las peticiones presentadas por el Contratista en los términos consagrados por la ley.

7. Cumpliry hacer que se cumplan las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos
que de él forman parte.

SUPERVISION: La supervision estara a cargo del Subdirector Administrativo y Financiero o al que
este direccione, quien debera ejercer las siguientes actividades sin perjuicio de lo establecido en la ley
1474 de 2011:

1. Realizar el seguimiento y control técnico, administrativo, financiero, contable y juridico a la ejecucion
del contrato. Por lo anterior podra impartir al CONTRATISTA las instrucciones, 6rdenes e indicaciones
necesarias para la cabal ejecucion del objeto contratado y desarrollo de las demas actividades
previstas en el contrato 2. Verificar que el Contratista cumpla con el objeto y obligaciones del contrato,
en términos de cantidad, calidad, conforme a lo establecido en estos estudios previos. 3. Requerir al
Contratista sobre el cumplimiento de las obligaciones del contrato, 4. Suscribir los documentos y actas
a que haya lugar durante la ejecucién del contrato. 5. Informar a la Oficina Juridica, respecto de las
demoras o incumplimiento de las obligaciones del Contratista. 6. Recibir la correspondencia del
contratista luego de radicada y hacer las observaciones que estime convenientes. 7. Solicitar la
suscripcion de contratos adicionales, prorrogas o modificaciones, previa la debida y detallada
sustentacion y aval del ordenador del gasto. 8. En caso de que se presenten situaciones en que se
requieran conceptos juridicos especializados, de los cuales no tenga el suficiente conocimiento, asi lo
hare saber a la Oficina Juridica, con miras a lograr la mejor decision para las partes. 9. Solicitar
aclaraciones, adiciones, modificaciones o complementos al contenido de los informes presentados por
el Contratista o de aquellos que especificamente requiera el contratante siempre y cuando se estime
su conveniencia y necesidad, propendiendo por el cumplimiento a cabalidad del objeto contratado.10.
Estudiar las situaciones particulares e imprevistas que se presenten en desarrollo del contrato,
conceptuar sobre su desarrollo general y los requerimientos para su mejor ejecucion, manteniendo
siempre el equilibrio contractual. 11. Certificar el cumplimiento de las actividades a cargo del

Contratista. Dicha certificacion seré requisito previo para calla uno de los pagos que deba realizar EL
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INSTITUTO INDECHO. 12. Verificar el cumplimiento de las obligaciones con el sistema de seguridad
social integral y parafiscal de conformidad con el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007. 13. Las demas
actividades inherentes a la funcion desempefiada por la supervision de conformidad con la Ley. 14.
Es obligatorio para el supervisor entregar por escrito sus érdenes o sugerencias y ellas deben
enmarcarse dentro de los términos del respectivo contrato. 15. Los supervisores del contrato, en
ningun momento estaran facultados para adoptar decisiones que impliquen la modificacion de los
términos y condiciones previstas en el presente contrato, las cuales Unicamente podran ser adoptadas
por los representantes legales de las partes debidamente facultadas, mediante la suscripcion de las
correspondientes modificaciones al contrato principal. 16. Comprobar que durante la vigencia del
contrato el CONTRATISTA da cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y,
en caso contrario, adoptar o solicitar la adopcion de medidas y la imposicion de las sanciones previstas
por las normas pertinentes (solo en caso de que el CONTRATISTA sea persona juridica); 17. Las
demas necesarias para la cabal ejecucion del presente contrato.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PLAZO DE EJECUCION: El valor estimado del presente
proceso de contratacion es hasta por la suma de TREINTA MILLONES DE PESOS ($ 30.000.000)
M/CTE.

Para la elaboracién de los estudios previos (costos), se consultaron diferentes entidades (personas
naturales y/o juridicas) cuya actividad comercial u objeto se ajusta al de este proceso, y a partir de los
valores suministrados por estas, se definio el presupuesto oficial para este proceso contractual.

ANALISIS DE MERCADO: Tal y como es reglado en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de
2015. “Estudios y documentos previos” del Decreto 1082 de 2015, el cual sefiala: “El valor estimado
del contrato y la justificacion del mismo. Para establecer el Presupuesto Oficial que soporta el valor
estimado del contrato, se realiz6 un estudio de costos de mercado teniendo en cuenta cotizaciones,
se procedio a consolidar las cotizaciones obtenidas: El Instituto INDECHO solicitd cotizacion a los
establecimientos de comercio que prestan tal actividad financiera con el fin de realizar un estudio de
mercado y tener precios de referencia de los servicios requeridos, con las tres (03) cotizaciones
obtenidas se procedié a promediar el valor techo, lo cual a su vez arrojo el valor promedio del
presupuesto: TREINTA MILLONES DE PESOS ($ 30.000.000) M/CTE., el cual se encuentra
soportado en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 272 del 30 de septiembre del 2025
expedido por el Jefe de financiero del Instituto.

FORMA DE PAGO: El Instituto INDECHO pagara al contratista, el valor del contrato mediante de la
siguiente manera: Un primer pago a titulo de pago anticipado por el 50% del valor total del contrato
previo lleno de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion esto es (firma del contrato, constitucion de
garantia de cumplimiento, acta de inicio y cuenta de cobro). Un segundo y ultimo pago por el 50%
restante, previo a la certificacion de cumplimiento suscrita por el supervisor del contrato y el ingreso a
almacén. Los pagos estaran sujetos al PAC. El contratista para el pago debe aportar, ademas, factura
electrénica si es el caso, seguridad social y La certificacion sobre cumplimiento de obligaciones
parafiscales, para lo cual debe tenerse en cuenta lo sefalado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y
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articulo 23 de la Ley 1150 de 2007. El contratista debera informar al Instituto, la cuenta bancaria abierta a
su nombre, en la cual seran consignados o transferidos electronicamente, los pagos que por este concepto
se le efectuen.

Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago supone la entrega real y efectiva de los
informes y/o productos pactados y del cumplimiento de las obligaciones generales y especificas.

LIMITACION A MIPYMES TERRITORIALES:

la limitacion se hara conforme a lo estipulado en los articulos 2.2.1.2.4.2.2, el 2212423 y el
2.2.1.2.4.2 4 del Decreto 1082 de 2015, los cuales fueron modificados mediante el Decreto 1860 del
24 de diciembre de 2021.

La Entidad Estatal limitara a las Mipyme con minimo un (1) afio de existencia, a la fecha de inicio de
la presente convocatoria de minima cuantia cuando se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos
(2) Mipyme domiciliadas en el departamento del Chocd para limitar la convocatoria a Mipyme
territoriales.

La entidad recibira estas solicitudes conforme al cronograma que se establezca en la invitacion del
presente proceso de minima cuantia.

El Instituto podré realizar convocatorias limitadas a Mipyme domiciliadas en los departamentos o
municipios en donde se va a ejecutar el contrato.

ACREDITACION DE REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN CONVOCATORIAS LIMITADAS. Deben
acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir
dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

En todo caso, las Mipymes también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente v en firme al momento de su
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presentacion o el certificado de existencia y representacion legal o registro mercantil renovados, con
los cuales se puede acreditar: el tiempo de existencia; que el objeto social o actividad comercial les
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual; el domicilio principal; vy el tamafo

de la empresa.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil, del
certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segin
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del
plazo para solicitar la convocatoria limitada.

La entidad publicara un aviso en el SECOP Il precisando si el proceso efectivamente se limitd a
Mipyme o si podré participar cualquier otro interesado.

5. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato, seré por el término de Quince (15) Dias a partir de la suscripcion
del acta de inicio sin exceder el 31 de diciembre de 2025; no obstante, el mismo se terminara por
cualquiera de las siguientes causales: por vencimiento del plazo pactado o por entrega anticipada de
los bienes y servicios contratados, la que se presente primero.

6. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION:

El estudio previo del proceso contractual se encuentra respaldado en el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. No. 272 del 30 de septiembre del 2025, por un valor de TREINTA MILLONES DE
PESOS ($30.000.000) M/CTE. con cargo al Presupuesto de Rentas y Gastos de la vigencia fiscal
2025, expedido por la Coordinadora de Presupuesto del Instituto INDECHO.

Anexos:
1. CDP

Dado en Quibdd, a los VEINTIDOS (22) dias del mes de otubre de 2025.

ORIGINAL FIRMADO
ANGEL MARIA PALACIOS MOSQUERA,
Subdirector Administrativo y Financiero del Instituto INDECHO
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